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I. Altalanos rendelkezések

1.1.Az adatkezelési szabéalyzat (tovadbbiakban: Szabéalyzat) célja

A BILIMBO HUVOSVOLGY MONTESSORI OVODA (1028 Budapest, Hidegkiiti Ut
90/A) koznevelési intézmény fenntartoi dontéssel a Nemzeti Koznevelésrol szolo 2011. évi
CXC. torvény rendelkezése alapjan az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 1.
szamu mellékleteként a kovetkezo adatkezelési szabalyzatot fogadta el.

E Szabdlyzat célja azon belsd szabdlyok megallapitdsa €s intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjdk, hogy az Ovoda adatkezelé és adatfeldolgozo tevékenysége megfeleljen
AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet) — tovabba az
informacids onrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol szolo 2011. evi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

Az érintett eldzetes tajékoztatasi kotelezettségét az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol 2011. évi CXII. térvény is eldirja.

Az adatkezelési szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) az alkalmazottak, valamint a
gyermekek adatainak nyilvantartdsa, kezelése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
intézményi rendjének megallapitasa, az ezekkel Osszefiiggd adatvédelmi kovetelmények
szabalyozasa.

E Szabalyzat hatdlya természetes személyre vonatkozé személyes adatok Tarsasag altali
kezelésere terjed Ki.

Egyéni vallalkozo, egyéni cég, Ostermeld tgyfeleket, vevoket, szallitokat e szabalyzat
alkalmazésaban természetes személynek kell tekinteni.

Szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi szemely
elérhetdségére vonatkozo adatokat. (GDPR (14))

1.2.A Szabalyzat alapjat képezé jogszabalyok

» a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekl adatok nyilvanossagarol szolo 1992.
évi LXIII. térvény 2-3., 7. 8.s-0k

» 2011. évi CXIl. Torvény az informacidés o©nrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol

» A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995.
évi LXVI. torvény.



» A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6lo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

> akozoktatdsrol sz616 1993. évi LXXIX. torvény 2. szaml melléklete

a Nemzeti Koznevelésrol szo16 2011. évi CXC. tv. kiilonos tekintettel 41-448.s-a

» a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol szold 20/2012. (VIIL 31.) szamia EMMI
rendelet

> a kozalkalmazottak jogallaséarol szald 1992. évi XXXIII. térveny (tovabbiakban: Kjt.)
83/B-D 8a s-a és 5. szamu melléklete.

» 2001. évi CVIII. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

» 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkozlésrol.

» évi XLVII. torvény — a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat
tilalmaral.

» evi XLVIII. torvény — a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes
korlatairol (kuilénodsen a 6.8-a).

> evi XC. torvény az elektronikus informacioszabadsagrol.

» 16/2011. sz. vélemény a viselkedésalapu online reklam bevalt gyakorlatara vonatkozo
EASA/IAB- ajanlasrol.

» 2017. evi CL. tOrvény az ad6zas rendjérol

> 1997. evi LXXX. toérvény a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl

» 1993. évi XCIII. torvény a munka védelmérol

» a munka védelmérdl szold 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szold 5/1993. (XI11.26.) MUM rendelet

Y

1.3.A szabalyzat hatalya:

A Szabalyzat hatalya Kiterjed az intézmény vezet6jére és - helyettesére, Ovodavezetd
beosztasu alkalmazottjaira, minden alkalmazottjara, tovabba az intézménnyel jogviszonyban
allo gyermekre, sziilokre, tovabba az intézménybe postai vagy elektronikus uton személyes
adataikat kiildé, az intézménnyel tanuléi vagy munkavallaléi jogviszonyban nem [évo
személyekre.

E szabalyzatot megfeleléen kell alkalmazni az alkalmazotti jogviszonyok megsziinése utan,
illetve e jogviszony létesitésére iranyuld el6zetes eljarasokra.

A gyermekekkel kapcsolatos titoktartasi kotelezettség fliggetlen az alkalmazotti jogviszony
fennallasatol, annak megsziinése utan hataridé nélkiil fennmarad.

Egyéni vallalkoz6, egyéni cég, Ostermeld iigyfeleket, vevoket, szallitokat e szabalyzat
alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

Szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre,
illetve amely kilondsen olyan vallalkozasokra vonatkozik, amelyeket jogi személyként



hoztak Iétre, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy
elérhetdségére vonatkozo adatokat.

1.4. E szabalyzat alapjan kell ellatni

>
>

>

>
>

az alkalmazotti alapnyilvantartast, valamint

az alkalmazott személyi iratainak és adatainak kezeléset (tovabbiakban egyutt:
alkalmazotti adatkezelés), valamint

a gyermekek adatainak nyilvantartasat, tovabbitasat, kezelését (tovabbiakban:
gyermeki adatkezelés)

szilok altal szolgaltatott adatokat

szerz6d0 partnerek adatainak kezelése — vevok, szallitok nyilvantartasat, kezelését

1.5.Fogalom meghatarozasok
E Szabalyzat alkalmazasaban iranyadd fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megfeleléen emeljiik ki a fébb fogalmakat:

»Személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozo barmely informacio; azonosithato az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett mddon, Kkilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozo6 adat, online azonositd vagy a természetes szemely testi, fiziologiali,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy
vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato;

Ladatkezelés”: a szemelyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintes, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb maddon
torténé hozzaférhetdvé tétel utjan, osszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisites;

»az adatkezelés Kkorlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;

LHprofilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez flizdo
bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi  helyzethez, egészségi  allapothoz, személyes preferenciakhoz,
érdeklodéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolddo jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;
»alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkul tobbé mar nem allapithatd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciot kilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

LHhyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

Ladatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az
unidés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Kijelolésére vonatkozd kilonds szempontokat az unidés vagy a tagéllami jog is
meghatéarozhatja;

Ladatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ugyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,
~cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlendl
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand6 adatvedelmi szabéalyoknak;

Lharmadik féI”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgynokseg
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

»azZ érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulo és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez0 cselekedet 1utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

sadatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan seriilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
méas modon kezelt személyes adatok veéletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

,Lbiometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetové teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat,
ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

Hegészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott
egészségugyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informacidt hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl;

»képvisel6”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkez6 és az
adatkezelé vagy adatfeldolgoz¢ altal a 27. cikk alapjan frasban megjeldlt természetes
vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az
adatkezelére vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek
vonatkozasaban;

wvallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatdé természetes vagy jogi személy,
fuggetlendl a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd
személyegyesitd tarsasdgokat és egyesiileteket is;

»Hfeliigyeleti hatosag”: egy tagéllam altal az 51. cikknek megfelelden létrehozott
fuggetlen kozhatalmi szerv;

»relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezelore
vagy az adatfeldolgozéra vonatkoz6 tervezett intézkedés 0Osszhangban van-e a
rendelettel; a kifogasban egyértelmlien be kell mutatni a dontéstervezet altal az
érintettek alapvet6 jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok
Union beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentdségét;



Il. Adatkezelés jogszeriiségének meghatarozasa
2.1.Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan
(1) Amennyiben a Téarsasag hozzajarulason alapul6 adatkezelést kivan vegezni, az érintett

hozzéjarulasat személyes adatai kezeléséhez az 1. szamu melléklet szerinti adatkérd
lap szerinti tartalommal és tajékoztatassal kell kérni.

(2) Hozzajarulasnak minésiil az is, ha az érintett a Tarsasag internetes honlapjanak
megtekintése soran bejelol egy erre vonatkoz6 négyzetet, az informéacios
tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozo
technikai beallitdsokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy
cselekedet is, amely az adott Osszefliggésben az érintett hozzajarulasat személyes
adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A hallgatds, az elére bejelolt
négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulasnak.

(3) A hozzajarulés az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett dsszes adatkezelési
tevékenysegre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgél, akkor a
hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.

(4) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
ugyekre is vonatkozik — pl, értékesitési, szolgaltatasi szerz6édés megkotése - a
hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas ligyektdl egyértelmiien megkiilonboztethetd
moédon kell eldadni, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban, vilagos és egyszerii
nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan
része, amely sérti a Rendeletet, kotelez6 erdvel nem bir.

(5) A Tarsasag nem kotheti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzajarulas megadasiahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzédés
teljesitéséhez.

(6) A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer(i médon kell lehet6vé tenni, mint
annak megadasat.

(7) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezel a
felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hidnydban a r4 vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitése céljabdl tovabbi kilén hozzajarulds nélkil, valamint az
érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is kezelheti.

(8) Ez a Szabalyzat nem alkalmazand6 a személyes adatoknak a természetes személy altal
Kizarolag személyes vagy otthoni tevékenység keretében végzett kezelésére, amely igy
semmilyen szakmai vagy Uzleti tevékenységgel nem hozhaté &sszefliggésbe.
Személyes vagy otthoni tevékenységnek minésiil példaul a levelezés, a cimtarolas,
valamint az emlitett személyes és otthoni tevékenységek keretében végzett, kozosségi
halozatokon torté 6 kapcsolattartas és online tevékenységek.



2.2.Jogi kotelezettség teljesitésén alapulé adatkezelés

(1) A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelhetd adatok korére, az
adatkezelés céljara, az adatok tarolasdnak iddtartamara, a cimzettekre az alapul
szolgalo jogszabaly rendelkezései irdnyadok.

(2) A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuldé adatkezelés az érintett
hozzajarulasatol fuggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatdrozza meg. Az
érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt ez esetben k6zolni kell, hogy az adatkezelés
kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése elott egyértelmiien é€s
részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy
kiilbndsen az adatkezelés céljardél és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idOtartamardl, arrol, ha az
érintett személyes adatait az adatkezeld a ra vonatkozd jogi kotelezettség alapjan
kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell
terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.
Kotelez6 adatkezelés esetén a tdjékoztatdas megtorténhet az elobbi informaciokat
tartalmazd jogszabalyi rendelkezésekre valo utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

2.3.A Tarsasag adatkezeléesi tajékoztatoja
(1) A Tarsasag altalanos adatkezelési tajekoztatojat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

(2) A Tarsasdg valamennyi adatkezelése soran koteles biztositani az érintett jogainak
gyakorlasat.

I11. Adatbiztonsag

(1) Az Ovoda valamennyi célu és jogalapl adatkezelése vonatkozasaban a személyes
adatok biztonsdga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az
Infotv., érvényre juttatasahoz sziksegesek.

(2) Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatds, sérllés, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatal vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

(3) Az Ovoda a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A
munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi
kotelezettséget ir elé. A személyes adatokhoz valé hozzaférést Az Ovoda jogosultsagi
szintek megadasaval korlatozza.

(4) Az Ovoda az informatikai rendszereket tiizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

(5) Az Ovoda az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes program Gtjan
végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A program biztositja, hogy
az adatokhoz csak célhoz kototten, ellenérzott koriilmények kozott csak azon
személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikséguk van.

(6) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az
adatfeldolgoz6 tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;
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c) annak ecllendrizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazdsdval mely szerveknek tovéabbitottdk vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és Ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatdosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(7) Az Ovoda a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus Gton

folytatott bejovoé és kimend kommunikacio ellendrzésérol.

IVV. Adatfeldolgozok megnevezése
Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy

barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel; (Rendelet 4.
cikk 8.)

Az adatfeldolgoz6 igénybevételéhez nem kell az érintett eldzetes beleegyezése, de sziikséges
a tajekoztatasa. Ennek megfelelden a kovetkezd tajékoztatast adjuk:

4.1. Szamviteli, ado-, jarulék- és tarsadalombiztositasi kotelezettsegek teljesitése

1.

o

Az adatkezelés ténye, a kezelt adatok kore: Az adatokhoz csak munkatarsaink, illetve
a konyveld cég munkatarsai férhetnek hozza, de mindannyian felelésséggel tartoznak
az adatok biztonsagos kezeléséért.

A tevékenység megnevezése: ado-, jarulék- es tarsadalombiztositasi és szamviteli
kotelezettségek teljesitése

A kezelt adatok: torvényi kotelezettség alapjan az érintett altal megadott szemelyes
adatok, szamlazéasi adatok

Az érintettek kore: munkavallalok, vevok, szallitok

Az adatkezelés célja: torvenyi kotelezettség teljesitése

Az adatkezelés id6tartama, az adatok torlésének hatarideje: 3. szamu mellékletben
meghatarozottak szerint

Adatfeldolgozé elérhetésége:

Név/ cégnév: Tbp Hungary Kft.
Székhely: 1065 Budapest, Révay utca 10.
Telefonszam: 06 1 400 9565

e-mail cim: attila.nagy@tbphungary.hu

4.2. Tarhelyszolgaltato:

1.

Az adatkezelés ténye, a kezelt adatok kore:

Az Felhasznalé altal megadott adatokat a tarhelyszolgaltatd altal Gzemeltetett szerver tarolja.
Az adatokhoz csak munkatarsaink, illetve a szervert tizemeltet6 munkatarsak férhetnek hozza,
de mindannyian feleldsséggel tartoznak az adatok biztonsagos kezeléséért.

2.

A tevékenység megnevezése: tarhelyszolgaltatas, szerverszolgaltatas.
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4.3.
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A kezelt adatok: az érintett &ltal megadott személyes adatok.
Az érintettek kore: a weboldalon regisztrélt Felhasznalok.
Az adatkezelés célja: a weboldal mitkodésének biztositasa.
Az adatkezelés iddtartama, az adatok torlésének hatarideje:

Az adatkezelés a weboldal miikodésének végéig, illetve a weboldal miikodtetdje €s a
tarhelyszolgaltatd kozotti szerzédéses megallapodas szerint. Az érintett személy
szlikség esetén a tarhelyszolgaltatot megkeresve is kérheti adatai torlését.

Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye: az adatkezeld és
a tarhelyszolgéaltato, mint Adatfeldolgoz6 alkalmazottai.

Adatfeldolgozo elérhetosége:

Név/ cégnév: Datacast Rendszerhaz Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
Székhely: 1094 Budapest, Balazs Béla utca 18.

Telefonszam: +36 1 323 1605

e-mail cim: helpdesk@datacast.hu

Internetes étkezés nyilvantartas:

Az adatkezeles ténye, a kezelt adatok kore:

Az Felhasznalé altal megadott adatokat az Adatkezeld 4altal megbizott,
tarhelyszolgaltato altal Gzemeltetett szerver tarolja. Az adatokhoz csak munkatarsaink,
illetve a szervert lizemeltetd munkatarsak férhetnek hozza, de mindannyian
felelosséggel tartoznak az adatok biztonsagos kezeléséért.

A tevékenység megnevezése: internetes étkezés nyilvantartas.

A kezelt adatok: az érintett altal megadott személyes adatok.

Az érintettek kore: az 6vodaban étkezé gyermekek

Az adatkezelés célja: internetes étkezés nyilvantartds/ étkezés lemondas sziildi
fellleten.

Az adatkezelés iddtartama, az adatok torlésének hatarideje:

Az adatkezelés az 6vodaval szerzddéses jogviszony megsziinésekor a szerzddd fél
adatait 5 napon belil Kijelentjik a KIR-b6l, ellen6rzés céljara tovabbi 5 évig
megOrizzik.

Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye: az adatkezeld és
a szolgaltatd, mint Adatfeldolgoz6 alkalmazottai.

Adatfeldolgozo elérhetésége:

Név/ cégnév: DIGIT NAPLO Kereskedelmi és Szolgaltato Korlatolt felelgsségii
Tarsasag

Székhely: 8272 Balatoncsicsd, Rozmaring utca 8.

Telefonszam: +36 70 282 7487

e-mail cim: info@digitnaplo.hu
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4.4,

4.5.

V.

5.1.

Oktatasi Hivatal

Székhely: 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 19.
Telefon: +36 1 374 2100

E-mail: info@oh.gov.hu
adatigenyles@oh.gov.hu

itbizt@oh.gov.hu

Nevelo fejleszté6 munkat végzé vallalkozok

Dencsi Erika egyéni vallakozo - fejlesztépedagogus
Telefon: 06 30 991 6032
E-mail: e.dencsi@gmail.com

Hozzajarulason alapul6 adatkezelések

Altalanos informaciok

(1) Hozzajarulasnak mindsiil, ha az érintett Az Ovoda internetes honlapjanak

megtekintése soran bejelél egy erre vonatkozd négyzetet, az informacios
tarsadalommal 0sszefliggd szolgéltatasok igénybevétele soran erre vonatkozd
technikai beallitasokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy
cselekedet is, amely az adott Osszefliggésben az érintett hozzajarulasat személyes
adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmilien jelzi. A hallgatds, az elére bejelolt
négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulasnak.

(2) A hozzéjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési

tevékenysegre Kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a
hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

(3) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas

ugyekre is vonatkozik — pl, értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkotése - a
hozzajarulés iranti kérelmet ezektdl a mas ligyektdl egyértelmiien megkiilonboztethetd
moddon kell eléadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd forméban, vilagos és egyszerii
nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan
része, amely sérti a Rendeletet, kotelez6 erével nem bir.
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(4) Az Ovoda nem kotheti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzajarulds megaddsdhoz, amelyek nem szikségesek a szerzédés
teljesitéséhez.

(5) A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes
tigyintézOk férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkatigyi és egyéb szemelyes
adatokat tartalmazé iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

(6) Biztositani kell az adatok és az azokat hordozd eszkozok, iratok megfeleld fizikai
védelmét.

5.2. Honlap

Honlap megnevezése: www.bilimbo.com

5.3. Siitik (COOKIE)

(1) Az altalanos elterjedt internetes gyakorlatnak megfelelden az Ovoda is hasznal siitiket
(cookie) a weboldalan. A cookie egy kis fajl, amely egy sor karaktert tartalmaz, és
amely akkor kerul a latogatd szamitogépére, amikor az egy webhelyet keres fel.
Amikor ismet felkeresi az adott webhelyet, a cookie-nak koszonhetéen a webhely
képes felismerni a latogatd bongészO6jét. A cookie-k tarolhatnak felhasznaloi
beallitasokat (pl. vélasztott nyelv) és egyéb informaciokat is. Tobbek kdzott
informaciot gyiijtenek a latogatorol és eszkozérél, megjegyzik a latogatd egyéni
beallitasait, felhasznalasra keriilhetnek pl. az online bevasarlokosarak hasznalatakor. A
sitik 4ltalanossagban megkonnyitik a weboldal hasznalatat, eldsegitik, hogy a
weboldal a felhaszndlok szaméara igazi webes élményt nydjtson, és hatékony
informéacioforrast jelentsen, tovabba biztositjak a weboldal tizemeltetdje részére az
oldal mukodésének ellendrzését, vissza¢lések megakadalyozasat és a weboldalon
nyujtott szolgaltatasok zavartalan és megfeleld szinvonala biztositasat.

(2) Ovodank honlapja a weboldal hasznalata soran a latogatorol, illetve az altala
bongészésre hasznalt eszkdzrdl az alabbi adatokat rogziti €s kezeli: « az latogato altal
hasznalt IP cim, * a bongészd tipusa, * a bongészésre hasznalt eszkdz operacios
rendszerének jellemzdi (beallitott nyelv), ¢ latogatds iddpontja, ¢ a meglatogatott
(aholdal, funkci6 vagy szolgaltatas.

(3) A siitik hasznalatanak elfogadasa, engedélyezése nem kotelezd. Visszaallithatja
bongészbje beallitasait, hogy az utasitsa el az 6sszes cookie-t, vagy hogy jelezze, ha a
rendszer éppen egy cookie-t kiild. A legtobb bongész6 ugyan alapértelmezettként.
automatikusan elfogadja a sutiket, de ezek altalaban megvaltoztathatéak annak
érdekében, hogy megakadalyozhaté legyen az automatikus elfogadas €s minden
alkalommal felajanlja a valasztas lehetoségét.

(4) A legnépszeriibb bongészok siiti beallitasairol az alabbi linkeken tajékozodhat o
Google Chrome: https://support.google.com/accounts/answer/61416?hl=hu
Firefox: https://support.mozilla.org/hu/kb/sutik-engedelyezese-es-tiltasa-amit-
weboldak-haszn
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Microsoft Internet Explorer 11: http://windows.microsoft.com/hu-hu/internet-
explorer/delete-manage-cookies#ie=ie-11
Microsoft Internet Explorer 10: http://windows.microsoft.com/hu-hu/internet-
explorer/delete-manage-cookies#ie=ie-10-win-7
Microsoft Internet Explorer 9: http://windows.microsoft.com/hu-hu/internet-
explorer/delete-manage-cookies#ie=ie-9
Microsoft Internet Explorer 8: http://windows.microsoft.com/hu-hu/internet-
explorer/delete-manage-cookies#ie=ie-8
Microsoft Edge: http://windows.microsoft.com/hu-hu/windows-10/edge-privacy-fag e
Safari: https://support.apple.com/hu-hu/HT201265

(5) Mindezek mellett azonban felhivjuk a figyelmet arra, hogy el6éfordulhat, hogy
bizonyos webhelyfunkcidk vagy -szolgaltatasok nem fognak megfeleléen miikodni
cookie-k nelkil.

(6) A weboldalon hasznalt sutik dGnmagukban nem alkalmasak a felhasznalo személyének
beazonositasara.

5.4. Ovoda honlapjan alkalmazott siitik:

5.4.1. Technikailag elengedhetetlenil sziilkséges munkamenet (session) sutik

(1) Az adatkezelés célja: Ezek a sitik ahhoz sziksegesek, hogy a latogatok
bongészhessék a weboldalt, zOkkendmentesen ¢és teljes kortien hasznalhassak annak
funkcioit, a weboldalon keresztiil elérheté szolgaltatasokat, igy - tObbek kozott-
kiilonosen a latogatd altal az adott oldalakon végzett miiveletek megjegyzését egy
latogatas soran.

(2) A kezelt adatkor: AVChatUserld, JSESSIONID, portal_referer.

(3) Az érintettek kore: a weboldal latogatoi

(4) Adatkezelés jogalapja: Adatkezelé a szolgaltatds nytjtasa céljabol kezelheti azon
személyes adatokat, amelyek a szolgaltatas nyajtasahoz technikailag elengedhetetlenil
szlikségesek. (Az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informéacids
tarsadalmi szolgaltatasok egyes kérdéseir6l szolo 2001. CVIIIL. torvény (Elkertv.)
13/A. 8 (3) bekezdése.)

(5) Az adatkezelés idétartama, az adatok torlésének hatarideje: Ezen sitik
adatkezelésének idGtartama kizarolag a latogatd aktualis latogatdsara vonatkozik, a
munkamenet végeztével, illetve a bdngészd bezarasaval a siitik e fajtdja automatikusan
torlédik a szamitogépérol.

(6) A felhasznalo hozzajarulasat nem igényld siitik esetében a honlap elsd latogatasa soran
nyUjt tajékoztatadst az Adatkezel. Felhasznald egy kiilon linken elolvashatja a
Sutikezelési tajékoztatot, az Adatkezelési tajékoztatot, és valamennyi suti esetében
beallithatja adatkezelési hozzajarulasat.

5.4.2. Hozzajarulast igénylo siitik

(1) Ezek lehet6séget biztositanak, hogy a Tarsasag megjegyezhesse a felhasznalo
honlappal kapcsolatos valasztasait. A latogatd a szolgaltatas igénybevételét
megel6zéen ¢€és a szolgaltatds igénybevétele soran ezen adatkezelést barmikor
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megtilthatja. Ezek az adatok nem kapcsolhatok Ossze az igénybe vevd azonositd
adataival és az igénybe vevO hozzajarulasa nélkiil nem adhatok at harmadik személy
szaméra.

(2) Hasznalatot el6segité siitik:
Az adatkezelés jogalapja a latogatd hozzajarulasa.
Az adatkezelés célja: A szolgaltatds hatékonysaganak novelése, felhasznaloi élmény
novelése, a honlap hasznalatdnak kényelmesebbe tétele.
Az adatkezelés idétartama 6 honap.

(3) Teljesitményt biztositd sutik:
Google Analytics sttik — err6l itt tajékozodhat:
https://developers.google.com/analytics/devguides/collection/analyticsjs/cookie-usage
Google AdWords siitik — errdl itt tajékozodhat:
https://support.google.com/adwords/answer/2407785?hl=hu

5.5. Kapcsolati tirlap

Az adatkezelés tenye, a kezelt adatok kore: A Weboldal latogatdi kapcsolatba
Iéphetnek adatkezeldvel a kapcsolat felvételi tirlap kitoltésével, illetve a megadott email
cimre kdzvetlen lizenet kiildésével.
Kezelt adatok kore: Név, telefonszam, e-mail cim.
Az érintettek kore: a weboldal latogatoi, a Felhasznalok.
Az adatkezeles célja:
1. A honlapon nyujtott szolgaltatasok teljesitése.

2. Kapcsolatfelvétel, elektronikus, telefonos, SMS, és postai
megkereséssel.

3. T4jékoztatas a Tarsasag termékeirdl, szolgaltatasairol, szerzodési
feltételeirdl, akcioirdl.

4. Reklam-kildemény a tajékoztatas soran elektronikusan és postai Gton
kiildhetd.

5. A honlap hasznalatanak elemzeése.

Az adatkezelés idotartama: Az adatkezelés a hozzajarulds visszavonasaig torténik. Az
adatkezeléshez torténd hozzajarulasat Felhaszndldé barmikor visszavonhatja a
kapcsolattartasi e-mail cimre kuldott levélben.

Az adatok torlése az adatkezeléshez torténd hozzajarulas visszavonasakor torténik meg.

Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye: adatkezels. A
megadott személyes adatokat a szerver nem tarolja, a megadott adatokat a szerver e-
mailben kiildi el az adatkezelésre illetékes kolléganak.

Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak ismertetése:

Felhasznald, mint érintett személy tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen, e
tekintetben a fentebb részletezett adatkezelési informaciok és ezen tajékoztatd, valamint a
tajékoztatdban ismertetett jogszabalyok az irdnyadok.

A személyes adatok modositésa vagy torlése kezdeményezhetd e-mailben, telefonon
vagy levélben a fentebb megadott elérhetdségi lehetdségeken.

Az adatkezelés jogalapja: Felhasznal6 hozzajarulasa.

16


https://developers.google.com/analytics/devguides/collection/analyticsjs/cookie-usage
https://support.google.com/adwords/answer/2407785?hl=hu

A felhasznalo adatkezelési hozzajarulasat a weboldalon talalhatd és kifejezetten erre
szolgéld lres checkbox szandékos Kipipalasaval teheti meg a kapcsolati trlap kitltése
soran. A hozzajarulds szovege a kovetkezd:
wMegismertem az Adatkezelési tajékoztatot, és hozzdajarulok, hogy a most megadott
személyes adataimat az abban meghatarozott céllal és médon haszndljdk fel.”

5.6. Erdekl6déi iirlap

Az adatkezelés ténye, a kezelt adatok kore: Az Ovodaba személyes latogatason
résztvevok latogatdi kapcsolatba 1éphetnek adatkezelGvel, a tovabbi kapcsolat fenntartéas
és a vardlistara helyezés érdekében a érdekl6doi tirlap Kitdltése kertl felvételre.
Kezelt adatok kore: Név, telefonszam, e-mail cim, dvodai csoport megjeldlése, dvodai
kezdés igényelt idépontja, egyéb a kitoltd altal megadott adatok/ tények.
Az érintettek kore: érdekl6dék
Az adatkezelés célja: az Ovodai vardlistara keriilé felkeriilés, a varolista, mint
nyilvantartas vezetése
Az adatkezelés idétartama: Az adatkezelés a hozzajarulds visszavonasaig torténik. Az
adatkezeléshez torténd hozzajarulasat Felhaszndld barmikor visszavonhatja adatkezeld
cimére kuldott postai uton vagy a kapcsolattartasi e-mail cimre kiildott levelben.
Az adatok torlése az adatkezeléshez torténd hozzajarulas visszavonasakor torténik meg,

de legkésObb az adatlap felvételét kovetd 3 év december 31. napjan.

Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye: adatkezels. A
megadott személyes adatokat az ovodavezeté kezeli. Az érintettek adatkezeléssel
kapcsolatos jogainak ismertetése:

Felhasznald, mint érintett személy tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen, e
tekintetben a fentebb részletezett adatkezelési informaciok és ezen tajékoztatd, valamint a
tajékoztatdban ismertetett jogszabalyok az iranyadok.

A személyes adatok modositasa vagy torlése kezdeményezheté e-mailben, telefonon
vagy levélben a fentebb megadott elérhetéségi lehetéségeken.

Az adatkezelés jogalapja: Felhasznalo hozzajarulasa.

5.7. Ovodai eseményeken késziilt képmas- mozgokép és megszdlalas rogzitésére

Az adatkezelés ténye, a kezelt adatok kore: Ovodai eseményekrdl késziilt
fényképek, videok kozzététele a www.bilimbo.com honlapon illetve az Ovoda zart
facebook csoportjban.

Az érintettek kore: Az Ovoda munkatarsai és az Ovodai foglalkozason résztvevd
gyermekek.

Az adatkezelés célja: Az Ovoda mindennapi életének bemutatasa, megismertetése a
sziilokkel és az érdeklodokkel .

Az adatkezelés idotartama:

- a www.bilimbo.com teljes miikodési ideje,

- a Bilimbo Huivosvolgy Info - Bilimbds Csaladoknak hivatalos zart Facebook profil
mitkodésének teljes idétartama

- illetve a hozzajarulas visszavonasaig, hozzajarulds visszavonasaig torténik. Az
adatkezeléshez torténd hozzajarulasat Felhaszndlé barmikor visszavonhatja a
kapcsolattartasi e-mail cimre kuldott levélben.
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Az adatok torlése: az adatkezeléshez torténé hozzajarulas visszavonasakor torténik
meg.

Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye: adatkezeld.

A megadott személyes adatokat a szerver nem tarolja, a megadott adatokat a szerver e-
mailben kildi el az illetékes kolléganak.

Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak ismertetése:

Felhasznald, mint érintett személy tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen, e
tekintetben a fentebb részletezett adatkezelési informaciok és ezen tajékoztatd,
valamint a tajékoztatoban ismertetett jogszabalyok az irdnyaddk.

Adatok modositdsa vagy torlése kezdeményezhetd e-mailben, telefonon vagy
levélben a fentebb megadott elérhetdségi lehetdségeken.

A hozzajarulasat barmikor Onkéntesen visszavonhatja, azonban a hozzajarulas
visszavonasa nem €rinti a visszavonas elotti adatkezelés jogszeriiségét.

Az adatkezelés jogalapja: Onkéntes hozzajarulas, a gyermek beiratkozasakor,
minden oktatasi/ nevelési tanév elején, illetve év kozbeni beiratkozas esetén,
beiratkozaskor.

16. életevét be nem toltott gyermek esetén, a gyermek személyes adatainak kezelése
csak akkor es olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziiloi
felugyeletet gyakorld adta meg, illetve engedelyezte. Hianyos, ellentmondasos vagy
értelmezhetetlen jelolést az Adatkezeldnek a hozzajarulds megtagadasaként kell
értelmeznie.

Felvétel készitések ideje: Az 6vodai élet soran készult események és mindennapok
Az aldbbi 6vodai szervezésii programok/iinnepek:

a) Marton — nap

b) Mikulas

c) Karacsonyi Uinnepség

d) Farsang

e) anyak napja

f) évzaro

Az Info tv. 6.8 (5) bekezdése alapjan, ha a személyes adat felvételére az érintett
hozzajarulasaval kerllt sor (csoportképek, zartkorii rendezvények képei, stb.), az adatkezel6 a
felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban

a) a rd vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy

b) az adatkezelé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozéasaval aranyban all
tovabbi kilon hozzajarulds nelkil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat
kovetoen is kezelheti.

5.8.Adatkezelés az 6voda facebook oldalan

Az Ovoda az 6vodai események szervezése céljabol, a sziilékkel valo kapcsolattartas
megkdnnyitése miatt zart Facebook csoportot (izemeltet.

Az Ovoda Facebook oldalon felett kérdés nem mindsiil hivatalosan benydjtott
panasznak.

18



V1.

Az Ovoda Facebook oldalan a latogatok altal kdzzétett személyes adatokat Az Ovoda
nem kezeli.

A latogatOkra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei irdnyadok.
Jogellenes, vagy sértd tartalom publikaldsa esetén Az Ovoda elézetes értesités nélkiil
Kiz&rhatja az érintettet a tagok kozil, vagy torélheti hozzaszolasat.

Az Ovoda nem felel a Facebook felhasznalok altal kozzétett jogszabalyt sértd
adattartalmakért, hozzaszolasokért. Az Ovoda nem felel semmilyen, a Facebook
mikodésébdl adodd  hibaért, ilizemzavarért vagy a rendszer mikodésének
megvaltoztatasabol fakadd problémaért.

A munkavallalokra vonatkozé adatkezelés

6.1. A munkavallaloktol kizarolag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, valamint

olyan munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhet6k, amelyek munkaviszony
létesitéseéhez, fenntartasahoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joleti juttatasok
biztositasdhoz sziikségesek €s a munkavallaldé személyhez fiiz6d6 jogait nem sértik.

A Tarsasag szerz6dés teljesitése Rendelet 6. cikk (1) bekezdése b)) jogcimén

munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabol kezeli a munkavallald

alabbi adatait:

1.1. név

1.2.  szuletési nev,

1.3.  szuletési ideje,

1.4.  anyja neve,

1.5. lakcime,

1.6. tartozkodasi hely cime ( amennyiben eltér a lakcimtsl)

1.7.  allampolgéarsaga,

1.8. addazonositd jele,

1.9. TAJszama,

1.10. nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalo eseten),

1.11. személyi igazolvany szama,

1.12. lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany szama,

1.13. bankszamlaszdma,

1.14. OM azonositd

1.15. munkaba lépésének kezd6 és befejezd idépontja,

1.16. munkakor,

1.17. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazoldo okmany masolata,

1.18. egészséglgyi kiskonyv

1.19. orvosi alkalmassagi igazolas(ok)

1.20. fénykép,

1.21. Onéletrajz,

1.22. munkabérének 0sszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,

1.23. a munkavéllaldé munkabérébdl jogerGs hatarozat vagy jogszabaly, illetve
irasbeli hozzajarulasa alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

1.24. a munkavallalé munkajanak értékelése,

1.25. a munkaviszony megsziinésének mddja, indokai,

1.26. munkakdrtdl figgden erkdlesi bizonyitvanya

1.27. a munkakdri alkalmassagi vizsgalatok 6sszegzése,
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1.28. magannyugdijpenztari és onkéntes kdlcsdnds biztositd pénztari tagsag esetén a
pénztar megnevezése, azonositd szdma és a munkavallalé tagsagi szama,

1.29. kdlféldi munkavallalé esetén utlevélszam; munkavallalasi jogosultsdgot
igazol6 dokumentumanak megnevezését és szama,

1.30. munkavallalot ért balesetek jegyzokonyveiben rogzitett adatokat;

1.31. a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybe vételéhez sziikséges
adatokat.

Erintettek kore: munkavallaloi allomany
Cimzettek kategoriai:
Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozd adatokat a munkaltaté csak a
Munka Tdrvénykdnyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol
kezel.
A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetdje, munkaltatdi jogkor gyakorloja,
a Tarsasag munkaugyi feladatokat ellatdé munkavallaléi és adatfeldolgozoi.
A Téarsasag tulajdonosai részére csak a vezet6 allasi munkavallalok személyes adatai
tovabbithatok.
A személyes adatok tarolasanak idétartama:
a munkaviszony megsziinését koveto 50 év.
Az adatkezelés id6tartama nem haladja meg az irattari 6rzési idot. Adattovabbitasra a
intézmény vezetdje és - a meghatalmazas keretei kdzott - az altala meghatalmazott
vezet6 vagy mas alkalmazott jogosult.
Az ¢rintettel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés a
Munka térvenykonyveén és a munkaltatod jogos érdekeinek érvényesitésén alapul
A munkaltatd a munkaszerz6dés megkotésével egyidejiileg a jelen szabalyzat 4.
szamu__melléklete szerinti Tajékoztatd atadasaval tajékoztatja a munkavallalot
személyes adatainak kezelésérdl és személyhez fiiz6d6 jogokrol.

6.2. Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato,
amelyet munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra
vonatkoz6 szabalyban meghatdrozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése
érdekében sziikséges.

A vizsgalat elott részletesen tdjékoztatni kell a munkavallalokat tobbek kozott arrol,
hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a
vizsgélat milyen eszkozzel, modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el6 a
vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallalokat a jogszabaly cimérdl és
a pontos jogszabalyhelyrdl is. E T4jékoztatdshoz kapcsolédo adatkezelési tajékoztatod
mintajat jelen szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza.

A munkaalkalmassagra, felkésziltségre iranyuld tesztlapok a munkaltatd mind a
munkaviszony létesitése eldtt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitdltetheti
a munkavallalokkal.
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6.3.

6.4.

Az egyértelmiien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb
ellatasa, megszervezése érdekében csak akkor tolthetd ki a munkavallalok nagyobb
csoportjaval pszicholdgiai, vagy személyisegjegyek kutatdsara alkalmas tesztlap, ha
az elemzés soran felszinre kerilt adatok nem kothetbk az egyes konkrét
munkavéallalokhoz, vagyis anonim médon torténik az adatok feldolgozésa.

A kezelheté személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez
szlikséges feltételek.

Erintettek kore: munkavallaloi allomany

Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdeke.

Személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa |,
munkakor betdltése.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoéridi: A vizsgélat
eredményt a vizsgélt munkavallalok, illetve a vizsgalatot végz6 szakember ismerhetik
meg. A munkaltatd csak azt az informéaciot kaphatja meg, hogy a vizsgéalt személy a
munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A
vizsgélat részleteit, illetve annak teljes dokumentéciojat azonban a munkaltaté nem
ismerheti meg.

A személyes adatok kezelésének idétartama: a munkaviszony megsziinését koveto 3
év, de az adatkezelés idotartama nem haladja meg az irattari 6rzési idot.

Munkavallalok kapcsolattartasi adatai:

A Kkezelheté személyes adatok kdre: munkavallalok elérhetéségei

o telefonszdm

e email cim

e levelezési cim
Erintettek kore: munkavallaloi allomany
Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdeke.
Szemelyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartdsa, munkakor
betdltése.
A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a munkaltatd
vezetdje, munkaltatdi jogkor gyakorloja, a Tarsasag munkaiigyi feladatokat ellato
munkavallaloi és adatfeldolgozoi.
A Tarsasag tulajdonosai részére csak a vezet6 allasi munkavallalok személyes adatai
tovabbithatok.
A személyes adatok kezelésének idotartama: a munkaviszony megsziinését koveto 3
honap, de az adatkezelés idétartama nem haladja meg az irattari 6rzési idot.

Illetmény/munkabér Kifizetése

A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, bankszamlaszama,
cime

Erintettek kdre: munkavallaléi allomany

A személyes adatok kezelésének célja: A gazdalkodas nyomon kovethetségének és
elszdmolasanak biztositasa
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Az adatkezelés jogalapja: jogos érdek

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai: az atutalast indito és
fogad6 bankok

A személyes adatok tarolasanak idétartama: targy évet koveto 8. év december 31.

6.5. Tarsadalombiztositasi nyilvantartasok

A kezelhet6 személyes adatok kore: 1997. évi LXXX. térvény a tarsadalombiztositas
ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl
42. § - aban meghatarozott adatok 0sszessége.

Erintettek kdre: munkavallaloi allomany

A személyes adatok kezelésének célja: adatszolgaltatasi kitelezettség teljesitése

Az adatkezelés jogalapja: torvényi kotelezettség teljesitése

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: 1997. évi LXXX.
torvény a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint
e szolgaltatasok fedezetér6l 43. § - aban meghatarozott kotelezettségek teljesitése.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: targy évet koveto 8. év december 31.

6.6. A pedagdgusigazolvany

A kezelheto személyes adatok kore:

a) nevet,

b) szuletési helyét, idejét,

c) nemet, allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriletén
valo tartozkodas jogcimét és a tartozkodasra jogositd okirat megnevezését, szamat,

d) lakéhelyét, tartozkodasi helyét,

e) vegzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,

f) oktatasi azonosité szamat

g) a pedagogus oktatasi azonositdé szamat,

h) azon legfeljebb két kdznevelési intézmény nevét, székhelye vagy telephelye cimének
teleplilését, amellyel a pedagogus jogviszonyban all,

i) a pedagdgusigazolvany kiallitasanak, lejaratanak idépontjat.

ia)A  kizarolag  kilfoldi  lakcimmel rendelkez6  pedagogusok  esetében a
pedagbégusigazolvany a ,kiilfoldi cim” feliratot tartalmazza. A nem magyar oktatési
intezménnyel jogviszonyban &ll6 pedagdgus pedagdgusigazolvanya a kiilfoldi
intézmény” megjelolést tartalmazza.

Erintettek kore: pedagdgus munkakért ellaté munkavallaloi allomany

A személyes adatok kezelesének célja: pedagogus igazolvanyok megrendelés pedagogus
munkakdérben dolgoz6 munkavallaldk részére a KIR rendszerén keresztl.

Az adatkezelés jogalapja: torvényi eldiras

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Kdznevelés
Informéacios Rendszer adatkezeldje,

A személyes adatok tarolasinak iddétartama: a jogviszony megsziinést kovetd év
december 31.
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6.7. Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok, énéletrajzok
A Kkezelhet6é személyes adatok kore: a természetes személy neve, szilletési ideje,
helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a
jelentkezordl készitett munkaltatoi feljegyzés (ha van).

Erintettek kore:

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palydzat elbirélésa, a
kivalasztottal munkaszerzodés kotése. Az érintettet tdjékoztatni kell arrol, ha a
munkaltatdé nem 6t valasztotta az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: a Tarsasagnal
munkaltatéi jogok gyakorlasdra jogosult vezetd, munkaiigyi feladatokat ellato
munkavallalok.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: A jelentkezés, palydzat elbiralasat
kovetden a jogorvoslati 1d6 lejartat kovetd 30 nap. A ki nem valasztott jelentkezdk
személyes adatait torolni kell. TordIni kell annak adatait is, aki jelentkezését,
palyazatat visszavonta.

A munkaltatd csak az érintett kifejezett, egyértelmt és onkéntes hozzajarulasa alapjan
Orizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megdrzésére a jogszabalyokkal
6sszhangban allo adatkezelési célja elerése érdekében sziikség van. E hozzajarulast a
felvételi eljaras lezarasat kovetden kell kérni a jelentkezoktol.
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VII. Szerzodéshez kapcsolodo adatkezelések

7.1. Szerz6do partnerek adatainak kezelése — vevok

A Kkezelheté6 személyes adatok kore: A Tarsasag a vele vevoként, szerzodott
természetes személy nevét, sziletési nevét, sziletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
addazonosito jelét, személyi igazolvany szamat, lakcimét, telefonszamat, e-mail cimét.
Gyermek nevét, sziiletési helyét, idejét, TAJ szdmat, oltasi konyv masolatat, korabbi
oktatasi azonositdjat (ha rendelkezik mér vele), kilfoldi allampolgérsagu gyermek
esetén letelepedési vagy tartozkodasi engedély maésolatat. anyja nevét, lakcimét,
telefonszamat, apja nevét, lakcimét telefonszamat.

Mindazon természetes személyek nevét, igazolvanyszamat, akik a sziilokon kiviil a
gyermek elvihetik.

Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzddés
megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

A természetes személlyel kotott szerzOdéshez kapcsolodo adatkezelési kikotés
szOvegét jelen Szabalyzat 6. szamu melléklete tartalmazza.

A személyes adatok kezelésének célja: A Tarsasag a szerzédésben meghatarozott
szolgéltatasainak teljesitése jogcimen: a szerz6dés megkotése, teljesitése, megsziinése,
szerzddési kedvezmény nytjtasa.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Tarsasag
ugyfelkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellat6 munkavallaloi, kényvelési, addzasi
feladatokat ellatd6 munkavallaldi, és adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: targyévet koveto 8. év december 31.

7.2. Szerz6d6 partnerek adatainak kezelése —szallitok nyilvantartasa

A Kkezelheté személyes adatok kore: A Tarsasag a vele szallitoként szerzodott
természetes személy nevét, szlletési nevét, szuletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
addazonositod jelét, adoszamat, vallalkozoi, Ostermeldi igazolvany szdmat, személyi
igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét,
honlap-cimét, bankszamlaszamat, vevOszamat

Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzddés
megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

A termeszetes személlyel kotott szerzodéshez kapcsolodo adatkezelési kikotés
szOvegét jelen Szabalyzat 7. szdmu melléklete tartalmazza.

A személyes adatok kezelésének célja: A Tarsasag szerz6dés teljesitése jogcimén a
szerzddés megkotése, teljesitése, megsziinése, szerzddési kedvezmény nytjtasa.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.
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A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoOridi: a Tarsasag
ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellat6 munkavallaloi, konyvelési, ad6zési
feladatokat ellatd6 munkavallaloi, és adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: targyévet koveto 8. év december 31.

7.3. Jogi személy iigyfelek, vevok, szallitok természetes személy képviseldinek
elérhetdségi adatai

A kezelheté személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime,
telefonszama, e-mail cime, online azonositoja.

Az adatfelvételi lap mintajat jelen Szabalyzat 8. szdmu melléklete tartalmazza.

A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével kotott
szerz6dés teljesitése, Uzleti kapcsolattartas,

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Tarsasag
ugyfelszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellat6 munkavallaloi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: targyévet koveto 8. év december 31.

7.4. Gazdalkodasi nyilvantartasi rendszer (szerzoédés nyilvantartas)

A Kkezelheté személyes adatok kore: Az Ovoda a gazdalkodas soran jogviszonyt
létesité maganszemélyekkel, egyéni — és tarsas vallalkozasokkal, koltségvetesi
szervekkel, egyéb szervezetek kapcsolattartoi, képviseldi személyazonositd adatai.

A személyes adatok kezelésenek célja: a gazdalkodas nyomon kovethet6ségének
biztositasa

Az adatkezelés jogalapja: jogos érdek

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Tarsasag
ugyfelkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallaloi, konyvelési, adozasi
feladatokat ellatd6 munkavallaldi, és adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: targyévet koveto 8. év december 31.

VIII. A gyermekek adatainak kezelése, tovabbitasa

8.1. Feleldsség a gyermekek adatainak kezeléséért

A személyes adatok kezelésének célja: A kdznevelési intézmény és a koznevelési feladatot
ellaté nem koznevelési intézmény (a tovabbiakban: kéznevelési feladatokat ellatd intézmeény)
koteles a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat vezetni, a koznevelés informacios
rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos statisztikai adatgyiijtési program keretében
eldirt, valamint a lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulokrol 6sszesitett adatokat szolgaltatni.

Az adatkezelés jogalapja: torvényi kotelezettség tejesitése (Koznevelési tv. 41.8)

A kezelheto személyes adatok kore:

a kdznevelési intézmény a gyermek, tanul6 alabbi adatait tartja nyilvan:

a) a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakéhelyének,
tartdzkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgar
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esetén a Magyarorszag terlletén vald tartozkodas jogcime és a tartdzkodasra jogosito okirat
megnevezése, szama,

b) sziiléje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,

c) a gyermek 6vodai fejlodésével kapcsolatos adatok,

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a tanuld tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igénylégyermekre, tanuléra vonatkoz6 adatok,

df) a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

dg) a gyermek, tanul6 oktatasi azonosité szdma,

dh) mérési azonosito,

e) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

ea) a magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok,

eb) a tanulé magatartasanak, szorgalmanak es tudasanak értekelése és mindésitése,
vizsgaadatok,

ec) felnottoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok,

ed) a tanuldi fegyelmi és kartéritési igyekkel kapcsolatos adatok,

ee) a tanulo diakigazolvanyanak sorszama,

ef) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

eg) évfolyamismétlésre vonatkozé adatok,

eh) a tanuldi jogviszony megsziinésenek idépontja és oka,

f) az orszagos merés-értékelés adatai.

g) A pedagogiai szakszolgalati intézmeny - az integralt nyomon kovetd rendszer (a
tovabbiakban: INYR) miikodtetése érdekében - a (4) bekezdésben meghatarozott adatokon
kivil

ga) a sziild, a térvényes képviseld Onkéntes adatszolgaltatasa alapjan a gyermek, a tanuld
nemzetiségi hovatartozasara vonatkoz6 adatot,

gb) annak a nevelési-oktatasi intézménynek a nevét, cimét, OM azonositéjat, amellyel a
gyermek, a tanulé 6vodai nevelési vagy tanuldi jogviszonyban, kollégiumi tagsagi viszonyban
all, valamint a gyermek, a tanuld altal igénybe vett pedagoOgiai szakszolgalati ellatas
megnevezeset is nyilvantartja.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai:

a személyes adatok vedelmére vonatkozO célhoz kotottség megtartasaval - tovabbithatok a
fenntartonak, a kifizet6helynek, a birdsagnak, rendérségnek, ligyészségnek, a kozneveléssel
Osszefliggd igazgatasi tevékenységet végzd kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre
vonatkoz6 rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

a) a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje neve, torvényes
képviseldje neve, sziiléje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdozkodasi helye és
telefonszdma, jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, megsziinése, magantanuloi
jogallasa, mulasztasainak szdma a tartdzkodasanak megallapitasa, a tanitasi napon a tanitasi
oratél vagy az iskola altal szervezett kotelezd foglalkozastél valéo tavolmaradas
jogszerliségének ellendrzése ¢és a tanuld sziildjével, torvényes képviseldjével valod
kapcsolatfelvétel céljabdl, a jogviszonya fennallasaval, a tankotelezettség teljesitésével
Osszefliggésben a fenntartd, birdsag, rendorség, ligyészség, telepiilési onkormanyzat jegyzdje,
kdzigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére,
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b) 6vodai, iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett dvodahoz, iskolédhoz,
felsdoktatasi intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsGoktatasi
intézményhez,

c)a neve, sziletési helye és ideje, lakohelye, tartézkodasi helye, tarsadalombiztositasi
azonosito jele, sziil6je, torvényes képviseldje neve, sziilje, torvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi helye és telefonszama, az 6vodai, iskolai egészségligyi dokumentacio, a tanuld-
és gyermekbalesetre vonatkozd adatok az egészségi allapotanak megallapitasa céljabdl az
egészseégugyi, iskola-egészségigyi feladatot ellatd intézménynek,

d) a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje, torvényes
képviseléje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkoddsi helye ¢és
telefonszama, a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet
igényld gyermekre, tanulora vonatkoz6 adatok a veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel foglalkoz6 intézménynek, szervezetnek,
gyermek- és ifjusdgvédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézménynek,

e) az igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe vehetd
allami tamogatas igénylése céljabdl a fenntarto részére,

f) sajatos nevelési igényére, beilleszkedesi zavarara, tanulasi nehezségére, magatartasi
rendellenességere vonatkozo adatai a pedagdgiai szakszolgalat intézményei és a nevelési-
oktatasi intézmények egymas kozott,

g) 6vodai fejlédésével, valamint az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségével kapcsolatos
adatai a sziilonek, a pedagogiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak,

h) magatartasa, szorgalma es tudasa értékelesével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon
beliil, a nevel6testiileten beliil, a sziilének, a vizsgabizottsdgnak, a gyakorlati képzés
szervezdjének, a tanuloszerz6dés alanyainak vagy ha az értékelés nem az iskolaban torténik,
az iskolanak, iskolavaltas esetén az 01j iskolanak, a szakmai ellendrzés végzojének,

h) A nevelesi-oktatasi intézmeny nyilvantartja tovabba azokat az adatokat, amelyek a
jogszabalyokban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsag elbiralasahoz és
igazolasahoz sziikségesek. E célbol azok az adatok kezelhetOk, amelyekbdl megallapithato a
jogosult személye és a kedvezményre val6 jogosultsaga.

A tanuldi nyilvantartasbol személyes adat — az érintetten Kivil - csak a tanuloi jogviszonyhoz
kapcsolodo juttatds jogszerii igenybevételének megallapitasa céljabdl tovabbithaté a
szolgéltatast nyujtdé vagy az igénybevétel jogossaganak ellenérészére hivatott részére,
valamint a személyi adat- és lakcimnyilvantartas kdzponti szerve részére.

A felsorolt adatok statisztikai célra felhasznalhatok, és statisztikai felhasznalds céljara
személyazonositasra alkalmatlan modon atadhatok.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: A jogviszony megsziinését kovetd 10 év.

8.2. Kdznevelés Informécios Rendszer

A kezelhet6 szemeélyes adatok kore:
Tanuléi nyilvantartas:

a gyermek, tanuld

a) nevét,

b) nemét,

c) szlletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositasi azonosité jelét,
e) oktatasi azonosito szamat,

f) anyja nevét,
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g) lakdhelyét, tartozkodasi helyét,

h) allampolgéarsagat,

i) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,
j) didkigazolvanyanak szamat,

K) jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magéantanulé-e, tankételes-e, jogviszonya
szlinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimet és idejét,

m) nevelési-oktatési intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,

n) jogviszonyat megalapozé kdznevelési alapfeladatot,

0) nevelésének, oktatadsanak helyét,

p) felnéttoktatas esetében az oktatads munkarendjével kapcsolatos adatokat,

q) tanulméanyai varhat6 befejezésének idejét,

r) évfolyamat tartalmazza.

A személyes adatok kezelésének célja: Koznevelési tv. 44. § (1)-(5) bekezdése alapjan a
kdznevelés informacios rendszere (a tovabbiakban: KIR) kdzponti nyilvantartas
keretében a nemzetgazdasdgi szint_ tervezéshez sziikséges fenntartdi, intézményi,
foglalkoztatasi, gyermek- és tanuloi adatokat tartalmazza. A KIR keretében folyo
adatkezelés tekintetében az adatkezel6 a Kdznevelési tv. altal meghatarozott hivatal.

Az adatkezeles jogalapja: torvényi kotelezettseg teljesitése.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: A a nevelési-oktatasi
intézmény vezetéje, a fenntarté vezetdje, kdznevelési feladatokat ellatdé intézmény, a
jegyz6, a koOzneveléssel Osszefliggé igazgatasi, ellenérzési tevékenyseget végzo
kdzigazgatasi szerv eés a torvényben meghatarozott feladatok végrehajtasaban

kdzremiikddo intézményfenntartok és intézmeények.

Az adatkezelés és - tovabbitas intézményi rendje:

A Koznevelési tv. 43. § (1) bekezdése alapjan jelen kdznevelési intézmény SZMSZ-ének
4.szamu mellékleteként kiadott adatkezelési szabalyzat tartalmazza az adatkezeles és -
tovabbitas intézményi rendjét.

A Koznevelési tv. 41.8 (7)-(8) bekezdése alapjan a gyermek, tanulo adatai kozil

a) a neve, szlletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziil6je neve, tdrvényes
képviseléje neve, szilbje, torvényes képviseloje lakohelye, tartdzkodasi helye és
telefonszama, jogviszonya kezdete, szunetelésének ideje, megsziinése, magantanuldi
jogallasa, mulasztasainak szdma a tartdzkodasanak megallapitasa, a tanitasi napon a tanitasi
oratol vagy az iskola Aaltal szervezett kotelez_  foglalkozéastél val6 tévolmaradas
jogszertisegének ellenérzése és a tanuld szilojével, torvényes képviseljével valo
kapcsolatfelvétel céljabdl, a jogviszonya fennallasaval, a tankotelezettség teljesitésével
Osszefiiggésben a fenntarto, birdsag, renddrseg, ugyeszség, telepllési nkormanyzat jegyzéje,
kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

b) 6vodai, iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett vodahoz, iskolahoz,
felséoktatasi intézménybe tortéené felvétellel kapcsolatosan az érintett felsGoktatasi
intézményhez,

c) a neve, szlletési helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, tarsadalombiztositasi
azonositd jele, szuléje, torvényes képvisel6je neve, sziilje, torvényes képviselje lakohelye,
tartdzkodasi helye és telefonszama, az 6vodai, iskolai egészségugyi dokumentécio, a tanuld és
gyermekbalesetre vonatkozé adatok az egészségi allapotanak megallapitdsa céljabdl az
egészségugyi, iskola-egészségugyi feladatot ellaté intézménynek,
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d) a neve, szlletési helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, sziléje, torvényes
képviseldje neve, szulje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdzkodasi helye és
telefonszama, a gyermek, tanuld mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet
igénylogyermekre, tanuldéra vonatkoz6 adatok a veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése celjabol a csaladvédelemmel foglalkoz6 intézménynek, szervezetnek,
gyermek- és ifjusdgvédelemmel foglalkozd szervezetnek, intézménynek,

e) az igenyjogosultsag elbiralasdhoz és igazolasdhoz szikséges adatai az igénybe vehetd
allami tmogatas igénylése céljabol a fenntarto részére,

g) az allami vizsgaja alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat nyilvantartd
szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabdl, tovabba a nyilvantartd szervezettol a
fels6foku felveteli kérelmeket nyilvantartd szervezethez tovabbithato.

A gyermek, a tanulo

a) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavaréra, tanulasi nehézségére, magatartasi
rendellenességere vonatkozé adatai a pedagogiai szakszolgalat intézmeényei és a nevelési
oktatasi intézmények egymas kozott,

b) ovodai fejlédésével, valamint az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettségével kapcsolatos
adatai a szlillonek, a pedagogiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak,

C) magatartasa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon
belil, a nevelétestiileten belul, a szllének, a vizsgabizottsdgnak, a gyakorlati kepzes
szervezéjének, a tanuldszerzédes alanyainak vagy ha az értékelés nem az iskolaban torténik,
az iskolanak, iskolavaltas esetén az (] iskolanak, a szakmai ellenérzés végzojenek,

d) didkigazolvanya kiallitasahoz sziikseges valamennyi adata a KIR adatkezel6je, a
didkigazolvany elkészitésében kozremitkddok részére tovabbithato.

A Koznevelési tv. 42.8 (3) bekezdés alapjan a pedagogus, a nevelé és oktatdé munkat
kozvetlenil segit6 alkalmazott a nevelési-oktatdsi intézmény vezetéje atjan koteles az
illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a gyermek,
a kiskorud tanulé - mas vagy sajat magatartasa miatt - sulyos veszélyhelyzetbe kertlhet vagy
kerult. Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz az érintett, valamint az adattal kapcsolatosan
egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikseges.

A Koznevelési tv. 44.8 (6) bekezdés alapjan a tanuldi nyilvantartasbol személyes adat — az
érintetten Kkivil - csak a tanuloi jogviszonyhoz kapcsolodo juttatas jogszeri igénybeveételének
megallapitasa céljabdl tovabbithato a szolgaltatast nyujtd vagy az igénybevétel jogossaganak
ellenérészére hivatott részére, valamint a személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti
szerve reszére.

A Koznevelési tv. 43.8 (3) bekezdése alapjan a 41-43. §-ban felsorolt adatok statisztikai célra
felhasznalhatdk, és statisztikai felhasznalas céljara személyazonositasra alkalmatlan médon
atadhatok.

8.3. Adatkezelés hozzajarulas alapjan:

A kezelheté személyes adatok kore: ovodai 61t6z0 szekrényeken a gyermek képmasa és
6vodai jele
A személyes adatok kezelésének célja: Oktatasi/ neveld munka, az 6voda pedagodgiai

programjaval 6sszhangban.
Az adatkezelés jogalapja: az érintett torvényes képviseldjének hozzajarulasa
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A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoOridi: A nevelési-oktatasi
intézmény vezetéje,pedagdgusai, az érintett, az 6vodai intézménybe jard gyermeke és sziilok,
latogatok

Az adatkezelés idotartamar6l: az Ovodai jogviszony utolsé napjan, a torvényes
gondviseldnek visszaadasra kertil.

5./ A kozérdek adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kdzzéteendo adatok nyilvdnossagra hozatalanak rendje

A kozérdekti adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kdzzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.8 (2) bekezdés h) pontja alapjan
jelen kdznevelési intézmény szabalyzata tartalmazza.

IX. Egyéb jogi kotelezettségen alapulé adatkezelések

9.1. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitese céljabol

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eléirt adod és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (kdnyveles, adozas) céljabol kezeli a vevoként, szallitoként vele
iizleti kapcsolatba 1€pd természetes személyek térvényben meghatarozott adatait. A kezelt
adatok az altalanos forgalmi addrél szol6 2017. évi CXXVII. tv. 169.8, és 202.8-a alapjan
kilondsen: addszam, név, cim, adozasi statusz, a szamvitelr6l szo6ld 2000. évi C. térvény
167.8-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet elrendel6 személy vagy szervezet
megjeldlése, az utalvanyozo és a rendelkezés vegrehajtasat igazold személy, valamint a
szervezettOl fliggben az ellendr aldirdsa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési
bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizetd alairasa, a személyi jovedelemadorol
sz0l6 1995. évi CXVII. torvény alapjan: vallalkozéi igazolvany szama, dstermeldi igazolvany
szama, adoazonosito jel.

(2) A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot adod jogviszony megsziinését
koveto 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasdg adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellatdé munkavallaloi és adatfeldolgozéi.

9.2. Kifizetoi adatkezelés

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt add és
jarulekkotelezettsegek teljesitése (add-, adoeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij Ugyintézés) céljabol kezeli azon érintettek — munkavallalok,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilok — adodtorvényekben eldirt
személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017:CL. térvény az addzés rendjérdl (Art.) 7.§ 31.)
kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50.8-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebb61:
a természetes személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6zd nevet és a
titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy addazonositdé jelét,
tarsadalombiztositasi azonosité jelét (TAJ szam). Amennyiben az adotérvények ehhez
jogkovetkezményt fiiznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalok egészségiigyi (Szja tv. 40.§)
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és szakszervezeti (Szja 47.8(2) b./) tagsagra vonatkoz6 adatokat add és jarulékkotelezettségek
teljésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

(2) A személyes adatok taroldsanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését
kovetd 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasdg adozasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositési
(kifizetoi) feladatait ellatd munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

9.3. A Levéltari torvény szerint maradandé értékii iratokra vonatkozé adatkezelés

(1) A Tarsasdg jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrél, a
kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény
(Levéltari torvény) szerint maradandd értékiinek mindsiild iratait abbol a célbol, hogy a
Tarsasag irattari anyaganak maradando értékli része épségben és hasznalhatd allapotban a
JOv6 nemzedéekei szamdra is fennmaradjon. Az adattarolés ideje: a kozlevéltar részére torténd
atadasig.

(2) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag vezetdje, iratkezelést, irattdrozast végzo
munkavallaloja, a kozleveltar munkatarsa.

Az intézmény altal kezelt adat tipusa Adattorlési hatarido
Iktatokonyvek, iratselejtezési jegyzokonyvek adatai nem torolhetd
Személyzeti, bér- és munkaligyi adatok 50 év
Munkavédelem, tlizvédelem, balesetvédelem adatai 10 év
Panasziigyek adatai 5év
Torzslapok, pottorzslapok, beirasi naplok nem torolheto
Felvétel, atvétel 20 év
Tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyei 5év
Napldk 5év
Szaktanacsadoi, szakértoi vélemények, javaslatok és ajanlasok 5év
Gyermek- és ifjisagvédelem 3év
SzakértGi bizottsag szakértGi véleménye 20 év

9.4. Baleseti Jegyzokonyv

A tanulo- és gyermekbalesetek jelentésének modjat a nevelési-oktatasi intézmények
miikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 169. §-a hatarozza meg. A Rendelet 169. § (1) és (2)
bekezdései alapjan a nevelési-oktatasi intézményben bekOvetkezett tanulo-  és
gyermekbaleseteket nyilvan kell tartani.

A nyolc napon tal gyégyuld sériiléssel jaré tanuld- és gyermekbaleseteket haladéktalanul ki
kell vizsgalni. Ennek soran fel kell tarni a kivalto és a kbzrehatd személyi, targyi és szervezeési
okokat. Ezeket a baleseteket a kdznevelés informacios rendszerében (a tovabbiakban: KIR)
elérhetd elektronikus jegyzokonyvvezetd rendszer segitségével kell nyilvantartani. Az
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elektronikus Uton kitoltott jegyzokonyv kinyomtatott példanyat at kell adni a tanulonak,
kiskoru gyermek, tanuld esetén a sziilonek. A jegyzOkonyv egy példanyat a kiallité nevelési-
oktatasi intézményében meg kell 6rizni. A Rendelet szerint a nevelési-oktatasi intezménynek
minden tanuldé- és gyermekbalesetet nyilvan kell tartania, igy a nyolc napon belul gyogyuld
séruléssel jaré tanulo- és gyermekbaleseteket is. Ezeket a baleseteket az elektronikus
jegyz6konyvvezetd rendszerben nem kell régziteni. A Rendelet 169. § (3) - (5) bekezdéseinek
értelmében, amennyiben a sérilt allapota vagy a baleset jellege miatt a vizsgalatot az
adatszolgaltatas hatdridejére nem lehet befejezni, akkor azt a jegyzOkonyvben meg kell
indokolni. Amennyiben a baleset silyosnak mindsiil, akkor azt a nevelési oktatasi intézmény
a rendelkezésre all6 adatok kozlesével - telefonon, e-mailen, telefaxon vagy személyesen -
azonnal bejelenti az intézmény fenntartdjanak. A sulyos baleset Kivizsgalasaba legalabb
kozépfokti munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezé személyt kell bevonni.

A Rendelet 169. § (9) - (10) bekezdéseiben foglaltak alapjan a nevelési-oktatasi intézménynek
lehetové kell tenni az 6vodaszEék, az iskolaszék, a kollégiumi szék, ezek hidnyaban a sziildi
szervezet, kozOsség és az iskolai didkdnkormanyzat képvisel6je részvételét a tanulo- €s
gyermekbaleset kivizsgalasaban. Minden tanuld- és gyermekbalesetet kdvetden meg kell tenni
a sziikséges intézkedést a hasonld esetek megeldzésére.

Irattarazasi ido: 10 év

9.5. Munkabalesetek nyilvantartasa

Az adatkezelés célja, a tobb, mint 3 munkanapon at munkaképtelenséget okozo
munkabalesetek, valamint a foglalkozasi megbetegedések és a fokozott expozicidos esetek
jogkovetkezményeinek alkalmazasahoz, azok megel6zéséhez sziikséges informaciok
rendelkezésre allasa.

Erintettek az 6voda teljes munkavallaloi allomanya.

Az adatkezelés jogalapja a a munkavédelmérdl szolo 1993. évi XCIII. torvény 6§ (3)
bekezdése, 1. szdmu melléklete; a munka védelmérdl szold 1993. évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl sz616 5/1993. (X11.26.) MM rendelet 5 8.

Cimzettek kategoriai: munkavedelmi hatésag

Adatkezelés id6tartama: a munkavédelemrdl sz616 XCIIL. torvény 67 § szerinti 3 év eléviilési
1d6t kovetd december 31.

9.6. Munka — és tiizvédelmi oktatasi naplé
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X. Adatvédelmi incidensek kezelése

10.1. Az adatvédelmi incidens fogalma

(1) Adatvédelmi incidens:: a biztonsag olyan serllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
mbdon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megVvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6é jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

(2) A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési
papirok); adatok nem biztonsdgos tovabbitasa, Ugyfél- és vevo- partnerlistak illetéktelen
masolasa, tovabbitasa, szerver elleni timadésok, honlap feltérése.

10.2. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

(1) Adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkozo jogi eldirasok betartasa a
Tarsasag vezetdjének feladata.

(2) Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és hozzaféresi kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemezni kell.

(3) Amennyiben a tarsasag ellenOrzésre jogosult munkavallaldi a feladataik ellatasa soran
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell a Tarsasag vezetdjét.

(4) A Tarsasag munkavallaloi kotelesek jelenteni a Tarsasag vezetdjének, vagy a munkaltatodi
jogok gyakorlojanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt észlelnek.

(5) Adatvédelmi incidens bejelentheté a Tarsasag kozponti e-mail cimén, telefonszaman,
amelyen a munkavallalok, szerzod6 partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgalo
eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

(6) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Tarsasag vezet6je — az informatikai, pénzigyi
¢és miikodési vezeté bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran
azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valodi incidensrdl, vagy téves riasztasrol
van sz0. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

a. az incidens bekdvetkezésének iddpontjat és helyét,

b. az incidens leirasat, korilményeit, hatasait,

c. az incidens soran kompromittalodott adatok kdrét, szamossagat,

d. a kompromittalddott adatokkal érintett személyek korét,

e. az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f. a kér megeldzése, elhdritasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

(7) Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését
alatdmasztd bizonyitékok begylijtésérdl és megdrzésérdl. Ezt kovetden lehet megkezdeni a
karok helyreallitasat és a jogszeri miikodés visszaallitasat.

10.3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

(1) Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
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a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens korilményeit, hatésait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(2) A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell
orizni.

XI. Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacio

11.1. Adatvédelmi hatasvizsgalat és elozetes konzultacio

(1) Ha az adatkezelés valamely — kulondsen 0j technoldgiakat alkalmazé — tipusa —,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére €s céljaira, valosziniisithetden magas
kockézattal jar a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, akkor az adatkezeld
az adatkezelést megel6zOen hatasvizsgalatot végez arra vonatkozOan, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymdashoz
hasonlo tipust adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetoek.

(2) Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel6 altal a
kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyaban valdsziniisithetéen magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6z6en az adatkezel6 konzultadl a
felugyeleti hatdsaggal.

(3) Az adatvédelmi hatasvizsgalat és eldzetes konzultacio részletes szabalyaira a rendelet 35-
36. cikkei és az Infotv. rendelkezései iranyadok.

XII. Az érintett személy jogai

12.1. Tajekoztatas az érintett jogairdl

(1) Az érintett jogai roviden 6sszefoglalva:

1. Atlathaté tajékoztatas, kommunikécio és az érintett joggyakorlasanak elSsegitése

2. El6zetes tajékozodashoz vald jog — ha a személyes adatokat az érintettdl gytijtik

3. Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatandd informéaciok, ha a személyes
adatokat az adatkezel6 nem téle szerezte meg

4. Az érintett hozzaférési joga

5. A helyesbitéshez valé jog

6. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”)

7. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolddo értesitési kotelezettség

9. Az adathordozhat6saghoz valé jog

10. A tiltakozéshoz valé jog

34



11. Automatizalt dontéshozatal egyedi tigyekben, beleértve a profilalkotast

12. Korlatozasok

13. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

14. A feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald jog (hatdsagi jogorvoslathoz vald
jog)

15. A felligyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birdséagi jogorvoslathoz val6 jog

16. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
valé jog

(2) Az érintett jogai részletesen:
1) Atlathato tajékoztatas, kommunikacio és az érintett joggyakorlasanak elésegitése

a) Az adatkezel6nek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo
valamennyi informdciét €s minden egyes tdjékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és
konnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és kozérthetden megfogalmazva kell
nyujtania, kilondsen a gyermekeknek cimzett barmely informéacié esetében. Az
informéacidkat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is
— kell megadni. Az érintett kéresere szObeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas
maodon igazoltak az érintett szemelyazonossagat.

b) Az adatkezelonek el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

€) Az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy hoénapon beliil tijékoztatja az ¢érintettet a jogai
gyakorlasara iranyuld kérelme nyoméan hozott intézkedésekr6l. E hataridé a
Rendeletben irt feltételekkel tovabbi két honappal meghosszabbithatd. amelyrdl az
érintettet tajékoztatni kell.

d) Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkiil, de legkés6bb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja
az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett
panaszt nyujthat be valamely felugyeleti hatdsagnal, és élhet bir6sagi jogorvoslati
jogaval.

e) Az adatkezel6 az informaciokat és az érintett jogairdl szOld tajekoztatast és
intézkedést dijmentesen biztositja, azonban a Rendeletben irt esetekben dij szamithatd
fel.

A részletes szabalyok a Rendelet 12 cikke alatt talalhatok.

2) Elozetes tajékozodashoz valé jog — ha a személyes adatokat az érintettél gyiijtik

a) Az ‘érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekr6l és
informaciokrol az adatkezelés megkezdését megeldzden tdjékoztatast kapjon. Ennek
keretében az érintettet tajékoztatni kell:

1) az adatkezeld és képviseldje kilétérdl és elérhetdségeirdl,

il) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl (ha van ilyen),

iii) a személyes adatok tervezett kezelésének céljarél, valamint az adatkezelés
jogalapjarol,

IV) jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén, az adatkezeld vagy
harmadik fél jogos érdekeirdl,
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V) a személyes adatok cimzettjeir6l — akikkel a személyes adatot kozlik - , illetve a
cimzettek kategoridirol, ha van ilyen;

vi) adott esetben annak tényér6l, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

b) A tisztességes és atlathato adatkezelés biztositsa érdekében az adatkezeldének az
érintettet a kdvetkezo kiegészitd informaciokrol kell tajékoztatnia:

i) a személyes adatok tarolasanak id6tartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idStartam meghatarozasanak szempontjairol;

i) az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozo
személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyeshitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatdsaghoz val6 jogarol;

iii) az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezeles esetén arrol, hogy a hozzajarulas
barmely idépontban torténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a
visszavonas elott a hozzéjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

iv) a felugyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

V) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzOdéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kdvetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

vi) az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikarol, és arra vonatkozdan
érthetd informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.

C) Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gyiijtésiik céljatdl eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltérd célrol és minden relevans kiegészité informaciorol.

Az elbzetes tajékozodashoz vald jog részletes szabalyait a Rendelet 13. cikke tartalmazza.

3) Az érintett tjékoztatasa és a rendelkezésére bocsatando informaciok, ha a személyes

adatokat az adatkezel6 nem téle szerezte meg

a) Ha az adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintettet az
adatkezelonek a személyes adatok megszerzésétdl szamitott legkésdbb egy honapon
belll; ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljara hasznaljak,
legalabb az érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy ha varhatéan mas
cimzettel is kozlik az adatokat, legkésobb a személyes adatok elsé alkalommal vald
kozlésekor tajékoztatnia kell az eldbbi 2. pontban irt tényekrdl és informaciokrol,
tovabba az érintett személyes adatok kategoridirdl, valamint a személyes adatok
forrasardl és adott esetben arrol, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet6 forrasokbol
szarmaznak-e.

b) 3.2. A tovabbi szabalyokra az elébbi 2. pontban (Eldzetes tajékozddashoz valod jog)
irtak iranyadok.
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E tajékoztatés részletes szabalyait a Rendelet 14. cikke tartalmazza.

4) Az érintett hozzaférési joga

a) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tol visszajelzést kapjon arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az el bbi 2-3. pontban
irt kapcsolodo informéaciokhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

b) Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetk0zi szervezet részére
torténd tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozoan a Rendelet 46. cikk szerinti megfelelé garanciakrol.

C) Az adatkezelének az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az
érintett rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi méasolatokért az
adatkezeld az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerti mértékii dijat szamithat fel.

Az érintett hozzaférési jogara vonatkozO részletes szabalyokat a Rendelt 15. cikke
tartalmazza.

5) A helyesbitéshez valo jog

a) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nelkdil
helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes adatokat.

b) 5.2. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a
hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténé —
Kiegészitését is.

c) Ezenszabalyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.

6) A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)
a) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
tordlje a rd vonatkozo személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul tordlje ha
i) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat
gyljtotték vagy mas modon kezelték;

i) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

iii) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget ¢lvezd jogszerli ok
az adatkezelésre,

iv) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

V) a szemeélyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

vi) a személyes adatok gylijtésére kozvetleniil gyermeknek kinalt, informacios
tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok kindlasaval kapcsolatosan keriilt sor.

b) A torléshez vald jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges
i) a véleménynyilvanitas szabadsadgahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa
céljabdl;
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i) az adatkezel6re alkalmazandd unidés vagy tagallami jog szerinti kotelezettség
teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében vegzett feladat végrehajtasa céljabol;

iii) c¢) a népegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

iv) a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol, amennyiben a torléshez valo jog valdszinlsithetéen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

V) jogiigények eldterjesztés¢hez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A torléshez valo jogra vonatkozo részletes szabalyokat a Rendelet 17. cikke tartalmazza.

7) Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

a) Az adatkezelés korlatozéasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével
csak az ¢érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elOterjesztéséhez,
érvényesitésehez vagy vedelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet
kezelni.

b) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést ha ha
az alabbiak valamelyike teljesiil:

1) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6étartamra vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

i) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlesét, és ehelyett keri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

iii) az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

iv) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
id6étartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos
indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

c) Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az érintettet el6zetesen tajékoztatni kell.
A vonatkoz6 szabalyokat a Rendelet 18. cikke tartalmazza.

8) A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél vagy

adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez

lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igenyel. Az érintettet kérésére az

adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.

E szabalyok a Rendelet 19. cikke alatt talalhatok.

9) Az adathordozhatésaghoz val6 jog
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a)

b)
c)

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy
adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt,
géppel olvashaté formadtumban megkapja, tovabbd jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az
adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

i) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerz6désen alapul; és

ii) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az ¢érintett kérheti a személyes adatok adatkezelok kozotti kozvetlen tovabbitasat is.

Az adathordozhat6saghoz vald jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét (A
torléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”). Az adtahordozhatdésaghoz vald jog
nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelore
ruhazott kodzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges. E jog nem érintheti héatrdnyosan masok jogait és
szabadséagait.

A részletes szabalyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.

10) A tiltakozashoz valo jog

a)

b)

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon szemeélyes adatainak kdzérdeken, kdzfeladat végrehajtasan (6. cikk (1) e)) ,
vagy jogos érdeken (6. cikk f)) alapulo kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezeseken alapulo profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkoz6 személyes adatok e célbol
torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen
Uzletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen
tzletszerzés érdekében torténé kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

Ezen jogokra legkésObb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel
kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien és minden
mas informaciétdl elkilonitve kell megjeleniteni.

Az érintett a tiltakozashoz valé jogot miiszaki el6irdsokon alapuld automatizalt
eszkdzokkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl kerul sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen,
kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekli okbol végzett feladat végrehajtdsa érdekében
van szikség.

A vonatkoz6 szabalyokat a Rendelet 21 cikke tartalmazza.
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11) Automatizalt dontéshozatal egyedi Ugyekben, beleértve a profilalkotast
Az 6voda nem alkalmaz automatizalt dontéshozasi folyamatokat.

A szabalyokat a Rendelet 22. cikke tartalmazza.

12) Korlatozasok

Az adatkezel6re vagy adatfeldolgozdra alkalmazandd unios vagy tagallami jog jogalkotési
intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kotelezettségek (Rendelet 12-22. cikk, 34. cikk, 5.
cikk) hatalyat ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok €s szabadsagok lényeges
tartalmat.

E korlatozas feltételeit a Rendelet 23. cikke tartalmazza.

13) Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

a) Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetben magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel6nek indokolatlan késedelem
nélkil tajékoztatnia kell az érintettet az adatvédelmi incidensrdl. E tajékoztatasban
vilagosan és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni
kell legalabb a kovetkezdket:

1) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujto egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetdségeit;

il) ismertetni kell az adatvédelmi incidensb6l eredd,  valdsziniisithetd
kdvetkezményeket;

iii) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését celzo intézkedéseket.

b) Az érintettet nem kell az tajékoztatni, ha a kovetkez6 feltételek barmelyike teljestil:

i) az adatkezeld megfeleld technikai es szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

ii) az adatkezel$ az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas
kockazat a tovabbiakban valosziniisithetden nem valosul meg;

iii) a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kdzzétett informéaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.
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14) A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi jogorvoslathoz
valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — kilondsen a

szokasos tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti

tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése

megsérti a Rendeletet. Az a felligyeleti hatdsdg, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles

tajékoztatni az Tlgyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél ¢€s annak

eredményérol, ideértve azt is, hogy a az ligyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.

E szabalyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.

15) A fellgyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz val6 jog

a)

b)

d)

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkil,
minden természetes és jogi szemely jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a
feliigyeleti hatosag ra vonatkozd, jogilag kotelezo erejii dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkil,
minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes felligyeleti
hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hdénapon belil nem tajékoztatja az
érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekr6él vagy annak
eredményérol.

A felligyeleti hatdsaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatdésag székhelye szerinti
tagéllam birosaga elott kell meginditani.

Ha a felligyeleti hatosag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban
az egységességi mechanizmus keretében a Testiilet elézdleg véleményt bocsatott ki
vagy dontést hozott, a felligyeleti hatosadg koteles ezt a véleményt vagy dontést a
birésagnak megkuldeni.

E szabalyokat a Rendelet 78. cikke tartalmazza.

16) Az

adatkezelével vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birosagi

jogorvoslathoz valé jog

a)

b)

A rendelkezésre all6 kozigazgatadsi vagy nem birdsagi Gtra tartozd jogorvoslatok —
koztik a feligyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald jog — sérelme nélkul,
minden érintett hatékony bir6sagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették
az e rendelet szerinti jogait.

Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdoval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birosaga eldtt kell meginditani. Az
ilyen eljards megindithaté az érintett szokasos tartdzkodasi helye szerinti tagallam
birosaga elott is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo valamely
tagallamnak a kdzhatalmi jogkdrében eljard kdzhatalmi szerve.

Az adatkezel6 esetleges jogsértése ellen panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hatosagnal lehet élni:
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Nemzeti Adatvedelmi és Informéaciészabadsag Hatosag 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/C. Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf:5

Telefon: +36 -1-391-1400
Fax: +36-1-391-1410 E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

E szabalyokat a Rendelet 79. cikke tartalmazza.

XIIl. Az érintett kérelmének eléterjesztése, az adatkezelé intézkedései

1) Az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon belll tdjékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara
iranyulo6 kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

2) Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem dsszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol az
Adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
honapon bellil tajékoztatja az érintettet.

3) Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetGség szerint
elektronikus uton kell megadni, kKivéve, ha az érintett azt masként kéri.

4) Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az
érintettet az intézkedés elmaradasanak okairol, valamint arrol, hogy az érintett panaszt
nyujthat be valamely felligyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

5) Az Adatkezel6 a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informaciokat és az érintett jogair6l
sz010 tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha
az ¢érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege
miatt — talzo, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatas nyujtasaval
vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) 7.500,-Ft 6sszegii dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
6) A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilz6 jellegének bizonyitasa az Adatkezel6t

terheli.

XIV. Zaro6 rendelkezések

1) A Szabalyzat megéllapitasa és modositasa

A Szabélyzat megallapitasara és mddositasara a Fenntartd iigyvezetdje és az Ovodavezetd
egyuttesen jogosult.

2) Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasdg valamennyi szerzédéses
partnerével, munkavallal6javal (foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyuld
szerzOdésekben eld kell irni, hogy betartdsa és érvényesitése minden munkavallalo
(foglalkoztatott) lényeges munkakori kotelezettsege. A munkaszerzédési kikotés mintgja jelen
szabalyzat 9. szamua melléklete tartalmazza.
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XV. Zaradék

Kelt: Budapest, 2018. majus 25.

Hatalyos: Budapest, 2018. majus 25.

,.BILIMBO MANOI” Nonprofit K ft
Fenntart6 képviseldje:

Déczi Bernadett
igyvezetd

XVI. Flggelék

XVII. Mellékletek
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Hiivosvolgy Montessori Ovoda
Ovoda vezetd:

Varga Ildikd
mb. ovodavezetd



1. szamu melléklet

ADATKEZELESI KIKOTES

TERMESZETES SZEMELLYEL KOTOTT SZERZODESHEZ

1. Az adatkezel§ tajékoztatja szerz6d6 felet (a tovabbiakban: érintett), hogy a szerz6désben
megadott személyes adatait szerzddés teljesitése jogcimeén kezeli.

2. A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat
ellat6 munkavallaléi, kbnyvelési, adozasi feladatokat ellaté munkavallaléi, és adatfeldolgozoi.

3. A személyes adatok tarolasanak id6étartama: a szerz6dés megsziinését kdvetd 5 év.

4. A személyes adatok adatfeldolgozasra atadasra keriilnek addzas, kdnyvelés céljabdl a
tarsasag altal megbizott konyvel6 irodanak, postazas szallitas céljab6l a Magyar Postanak,
illetve a megbizott futarszolgalatnak, vagyonvédelem céljabol a tarsasag vagyonvédelmi
megbizottjanak.

5. Az érintett természetes személy jogairdl, az adatfeldolgozok személyérdl informaciok a
Tarsasag honlapjan (a lablécben) elérhetd Adatkezelési tajékoztatdban olvashatok.

*kkk

A fenti informéacidkat és tajékoztatast tudomasul vettem.

Kelt, 20 év ho nap

Az érintett alairasa
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